Manual aplicació AMIC
L’aplicació AMIC és la nova aplicació que utilitza el centre per a posar les incidències dels alumnes, avaluar-los, faltes, observacions, comunicacions al tutors, entre altres. 

Es pot descarregar des de qualsevol ordinador connectat a Internet. Per a descarregar-la hem d’anar a la pàgina del centre IES Aran.

Una vegada estem a la pàgina web www.iesaran.com
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Aquí trobem les tres etapes que podem descarregar.

Triem l’etapa escollida:

· AMIC – ESO

· AMIC – BTX

· AMIC – CIF

Una vegada triada l’etapa anem a fer clic i ens apareix la següent finestra:
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Sobretot hem de posar clic on esta la fletxa roja per a obrir-lo i llavors clic al botó D’acord.
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En apareixerà aquesta pantalla i farem doble clic on indica la fletxa. Això fara que s’obri el programa.

NOTA IMPORTANT:
Cal dir que una vegada baixat aquest programa el podem guardar a l’escriptori o al nostre PEN Drive per a que no ens calgui baixar sempre aquest programa. La manera de fer això és molt senzilla i consta en arrastrar el fitxer que indica la fletxa cap a l’escriptori o cap al PEN Drive.

Una vegada hem fet doble clic, ens sortirà aquesta pantalla:
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I fem clic a connectar.

Ens apareixerà aquesta pantalla que farà que ens desaparegui el Windows.
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I ens aparegui en la pantalla aquest programa.
Hem de triar la primera icona que s’anomena: AGILMIC/ARAN1651ESO.

Una vegada hem fet clic, ens demanarà la contrasenya  que és: BRHL
Nota: La contrasenya és la mateixa per a tot el professorat i penseu que ha de ser en MAJÚSCULES!!
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Fem clic a la fletxa blava i ens apareixerà aquesta pantalla.
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1) Primer triem el nostre nom.

2) Posem el nostre codi d’accés. Aquest codi us el facilitarà el director del centre o el cap d’estudis. És personal, privat i intransferible.
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Entrarem en aquest programa: Simplement és el programa de la PDA però en ordinador. Primer explicarem breument que hi podem trobar i desprès les tasques més freqüents.
En la barra superior veiem dos menús.

· Fitxers (s’utilitzarà bastant)

· Eines (no s’utilitzarà mai).

Mes avall trobem una fletxa que ara tapa el nom del professor que hem entrat.

Desprès trobem unes icones que pot ser que les trobem d’aquesta altra manera:
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Els números del 1 al 6.

1) Avaluar per crèdits. ( No l’utilitzarem perquè s’ha de fer pel SAGA.

2) Expedients

3, 4, 5) Eines de configuració.

6) Sortir de l’aplicació correctament ( El que farem servir sempre per sortir.

Aquestes icones les podem fer Aparèixer/Amagar pel menú superior “EINES”.

Fins aquí sabem una mica el que tenim, anem a estudiar “FITXERS” i llavors anem a veure com hem de passar les faltes.

Dintre de fitxers trobarem:

· Faltes Diàries. (El que farem servir sempre.

· Quadrant.

· Faltes anuals. ( Sobretot pels tutors.

· Avaluar ( El mateix que la icona 1.

· Expedients ( El mateix que la icona 2.

1 - Com puc posar les faltes, observacions, incidències, ... als alumnes?
Un cop hem entrat, fem clic al menú superior FITXERS, i desprès a la primera opció > Faltes Diàries. I ens sortirà aquesta finestra.
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1) Primer triarem el curs.

2) Triarem l’assignatura.

3) Triarem el més. – Per defecte surt el que toca, però pots anar enrere.
Llavors apareixen els alumnes d’aquell curs. I queda així:
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1) Tenim l’apartat d’observacions. Al triar una casella (Dia/Alumne) podem posar una observació que tan sols es guardarà al fer clic al botó D’acord.

2) La graella de caselles Dies/alumnes.

3) Apartat important. Tenim una fletxa mirant avall, al fer clic mira a la dreta. Serveix per a moure la casella del punt 2. És a dir, quan poses un codi de l’apartat 4, la casella es mourà a la dreta o avall. Serveix per anar més ràpid.
4) Apartat de codis:

a. Botó Roig ( En una casella buida no fa res. En una casella omplerta esborra el seu contingut. Si hi ha una observació, fins que no s’esborra la observació no es pot esborrar la casella.

b. O ( Observació.

c. F ( Falta.

d. R ( Retard. 

e. E ( Expulsió.
f. J ( Justificar falta.
g. M ( Material.
h. C ( Comportament.
i. P ( Passivitat.

5) Apartat 5, és per informació.

2 – Veure les incidències anuals dels alumnes. (Útil per a tutors).

Per a accedir a aquest apartat, fem clic a FITXERS > Faltes anuals. I ens apareixerà aquesta pantalla.
[image: image12.png]P e I —|
A C—————=) [ [® aotein W segien | Data [Ho Tipu|Oferta

Septembre 2008 Tolubre 2008 Noverbie 200 Dicierbre 200
Lu|Ma Mi | Ju] Vi Sa| Do | Lu|Ma| Mi | Ju| Vi Sa| Do | Lu[Ma| Mi| Ju| ¥i[Sa| Da [ Lu[Ma| Mi| Ju| Vi|Sa|Da
1] 2[3[4[5]8]7 1]2]3[4[s 12| 1]2]3[4|5]8]7

8| 91|11]12]13[14 | 6| 7| 8| a|1[11[12| 3] 4| 5| 6| 7 8| 98| w0|n]i2]13]14

15(1617 18] 13 20| 21 [13] 1415|1617 18] 13 |10 11 12|13 ] 14| 15| 16 | 15|16 17 18 13 20| 21

22|23 |24 |25 28 27| 28 |20 21 22|23 |24 | 25| 26 |17 18 19 |20 | 21 | 22| 23 | 22| 23|24 |25 26 27 | 28

EIE 27|28)23 ;0 31 24| 2526 |27 28|29 30 |29 30 |31





On hi ha la fletxa de color negre hi ha el nom de l’alumne. Al costat hi ha els botons per avançar d’alumne o retrocedir. Davall tenim tot el calendari escolar i marcat amb roig els alumnes que tinguin alguna falta. A la finestra del costat ens apareixerà la falta amb la possibilitat de justificar-la.

3- IMPORTANT!!!!
Faltes d’assistència i incidències – a través d’aquest programa AMIC.

Avaluació pel SAGA.
